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KẾ HOẠCH 
CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN THÁNG 04 NĂM 2026

I. Điểm danh
II. Nội dung:
1. Đánh giá thực hiện công tác tháng 03 năm 2026
 	a. Ưu điểm
- Duy trì cho trẻ chào cờ và hát quốc ca sáng thứ 2 đầu tuần. 
- Lồng ghép nội dung Chương trình Tôi yêu Việt Nam vào chương trình giáo dục (B3)
- Lồng ghép nội dung giáo dục quyền con người, quyền trẻ em vào chương trình giáo dục phù hợp với độ tuổi theo chủ đề.
- Tích cực xây dựng trường học an toàn, phòng chống tai nạn thương tích cho trẻ
- Rèn trẻ nế nếp, thói quen trong tất cả các hoạt động trong ngày
- Thực hiện tốt quy chế chuyên môn
- Thực hiện lịch sinh hoạt chuyên môn theo NCBH đúng lịch
- Các lớp tổ chức cho trẻ hoạt động tại phòng âm nhạc, thể chất, thư viện đúng lịch 
- Kiểm tra chuyên đề 04 giáo viên xếp loại tốt: 04
- Kiểm tra đột xuất 01 giáo viên: xếp loại tốt
- Trang trí lớp theo chủ đề, đúng lịch
- Thực hiện đúng lịch vệ sinh môi trường chiều thứ 2 hàng tuần
- Cập nhật số liệu trẻ lên phần mềm Smas hàng tháng
- Tổ chức Chương trình Tôi yêu Việt Nam đạt kết quả tốt (ngày 20/3/2026)
- Tổ chức cho trẻ đi tham quan trải nghiệm cánh đồng khoai tây tại địa phương (ngày 25/3/2026)
- Phối hợp với Trường Mầm non Mùa Xuân tổ chức Lễ dâng hương kỷ niệm ngày sinh của nữ tướng Lê Chân tại Đền thờ Lê Chân của địa phương
- Viết bài tuyên truyền về Xây dựng và phát triển văn học, nghệ thuật trong thời kì mới (đ/c Mai Loan)
- Viết bài tuyên truyền về ý nghĩa Ngày thơ Việt Nam (đ/c Tuệ Ninh)
b. Tồn tại
[bookmark: _Hlk218583831]- Một số nhóm lớp chưa viết nhật ký đúng lịch, nộp kế hoạch muộn 
- Các video bài thơ, câu chuyện sử dụng canva làm hiệu quả chưa cao
* Nuôi dưỡng:
- Một số lớp đọc đối tượng ở biểu cân đo 1  còn si khi chuyển snag biểu 3 hoặc biểu 6
- Một số nhóm/lớp cô còn chưa đeo khẩu trang khi chia ăn, còn kê bàn ăn, chia ăn vào bát cho trẻ, trộn cơm (đói với trẻ nhà trẻ),... chưa đúng quy định.
- Khu trung tâm, rác quét ở ngoài khu vực trường các cô còn chưa cho vào túi bóng mà đổ trực tiếp vào xe rác. Bên môi trương fhoj phản ảnh và khg thu gom. (Vì khg có chỗ để và khg đảm bảo vệ sinh)
2. Triển khai nhiệm vụ công tác chuyên môn tháng 04 năm 2026
2.1. Công tác giáo dục
[bookmark: _Hlk218583868]- Duy trì cho trẻ chào cờ và hát quốc ca sáng thứ 2 đầu tuần. Trẻ mặc quần áo đồng phục của nhà trường vào các ngày thứ 2 – thứ 4 – thứ 6 hàng tuần.
- Lồng ghép nội dung giáo dục quyền con người, quyền trẻ em; Chương trình Tôi yêu Việt Nam vào chương trình giáo dục phù hợp với độ tuổi theo chủ đề.
- Tích cực xây dựng trường học an toàn, phòng chống tai nạn thương tích cho trẻ
- Rèn trẻ nế nếp, thói quen trong tất cả các hoạt động trong ngày
- Thực hiện tốt quy chế chuyên môn
- Thực hiện lịch sinh hoạt chuyên môn theo NCBH đúng lịch
- Các lớp tổ chức cho trẻ hoạt động tại phòng âm nhạc, thể chất, thư viện đúng lịch 
- Kiểm tra hồ sơ sổ sách của tổ chuyên môn, tổ văn phòng, sổ sách nuôi ăn 3 khu
- Kiểm tra đột xuất một số nhóm lớp
- Trang trí lớp theo chủ đề, đúng lịch
- CB, GV, NV tiếp tục tuyên truyền vận động trẻ nhà trẻ, trẻ 3 và 4 tuổi khu Bút Sơn ra khu trung tâm học.
- Thực hiện đúng lịch vệ sinh môi trường chiều thứ 2 hàng tuần
- Cập nhật số liệu trẻ đến lớp tháng 4 lên phần mềm Smas đúng lịch
+ Đối với trẻ mới đến trường, trẻ chuyển đến giáo viên chụp giấy khai, ghi rõ quê quán, địa chỉ mới sau khi sáp nhập của trẻ. Bố mẹ làm nghề gì gửi zalo riêng cho phụ trách chuyên môn.
- Các khối tiếp tục làm canva video bài thơ, câu chuyện. Mỗi khối 1 bài hạn nộp ngày 10/4/2026
- Phối hợp với đài truyền hình Ninh Bình quay video 2 câu chuyện
+ Truyện: Mẹ có phải là mẹ của con (Võ Phương)
+ Truyện: Chú thỏ Burine (Ngô Phương)
- Tổ chức Ngày hội đọc sách của bé ngày 21/4/2026
+ Dẫn chương trình các tiết mục đọc thơ, kể chuyện, đóng kịch (Lê Linh)
+ Mỗi lớp tham gia 1 tiết mục
- Viết bài tuyên truyền về Thực hiện Nghị quyết số 80-NQ/TW ngày 07/01/2026 của Bộ Chính trị về phát triển văn hóa Việt Nam (Mai Loan)
- Giới thiệu sách tháng 4 (Lê Linh)
* Lưu ý: Đề nghị giáo viên, nhân viên vào trang Web của nhà trường (vào mục thư viện sách sau khi cô Linh đã giới thiệu sách để xem và chia sẻ)
2.2. Công tác nuôi dưỡng 
a) Đối với nhóm lớp
[bookmark: _Hlk218583889]- Tiếp tục duy trì thực hiện tổng vệ sinh vào chiều thứ Hai hằng tuần. Khi môi trường bất kỳ khu vực nào bẩn và khi có sự kiện đột xuất.
- CB, GV, NV, phụ huynh các lớp nhận thực phẩm theo lịch phân công.
- Đảm bảo vệ sinh ATTP, đảm bảo an toàn tuyệt đối cho trẻ về sức khoẻ, tính mạng và tinh thần.
- Rèn trẻ nề nếp rửa tay, rửa mặt cho trẻ trước khi ăn và khi bị bẩn.
- Cân đo trẻ dưới 24 tháng tuổi vào biểu đồ hàng tháng.
- Chú trọng khâu kê bàn ăn,... trong hoạt động tổ chức bữa ăn cho trẻ.
- Cho trẻ ăn hoa quả ngay sau khi ăn. Cô chia hoa quả vào mỗi đĩa, chia cho các bàn khi trẻ gần ăn xong. Trẻ ngồi ăn hoa quả tại vị trí ăn cơm của mình.
- Đồ dùng không cần thiết cất, và cá nhân cất gọn gàng đúng nơi quy định.
- Chủ động vệ sinh khi thấy môi trường bẩn.
- Khâu vệ sinh môi trường: tập kết rác sinh hoạt của lớp khi đầy đặc biệt là cuối tuần. Sắp xếp tủ, giá để, phơi đồ hành lang sau lớp học đảm bảo tính giáo dục,thẩm mĩ, vệ sinh.
- Các lớp báo cáo kết quả tháng trước về tỉ lệ chuyên cần, tỉ lệ huy động trẻ…

MỘT SỐ LƯU Ý GIÁO VIÊN, NHÂN VIÊN CẦN GHI  NHỚ
I. KHI CHO TRẺ UỐNG SỮA
- Tên sữa: Nuvi Grow School
- Tên công ty sản xuất sữa: Công ty cổ phần thực phẩm dinh dưỡng NutiFood
- Tên công ty ký hợp đồng cung cấp sữa: Công ty TNHH thương mại dịch vụ thực phẩm Khánh Đức ( Đại chỉ: Số 7/85/168 đường Kim Giang, phường Định Công, Hà Nội).
- Quy cách đóng gói: 1kg/gói ( 1 thùng 12 gói = 12kg)
- Tiêu chuẩn sữa của trẻ: 4.000đ/trẻ/ngày; Giá 1kg sữa = 268.000 
=> 268.000 : 4000/trẻ = 67 (trẻ)
- Hướng dẫn sử dụng:
+ Chuẩn bị nước đun sôi để nguội dần khoảng 50⁰C
+ Pha 1kg sữa với 5,8l nước (theo công thức hướng dẫn của nhà sản xuất).
· 1kg sữa chia cho 67 trẻ tương đương mỗi trẻ được 0.0149g sữa bột/trẻ/ngày 
· 1kg sữa sau khi đã pha với 5,8l nước = 6,7 lít (6700ml) sữa đã pha
· 100ml/trẻ/ngày. Tương đương ½ cốc inox của trẻ (áp dụng cho mẫu giáo và nhà trẻ; mùa đông và mùa hè).
II. CÁCH TÍNH SỐ GẠO, CHÁO, BÚN, PHỞ THEO ĐỘ TUỔI 
	Tên
	Nhà trẻ
	Mẫu giáo

	Gạo
	55g ->65g/trẻ
	65g ->75g/trẻ

	Cháo
	13g ->16g/trẻ
	17g ->20g/trẻ

	Bún, phở
	16g ->18g
	18g ->20g



 (Lưu ý: Lượng gạo, bún, phở tùy chỉnh theo thời điểm đầu năm, giữa năm, cuối năm học và theo nhu cầu của trẻ nhưng phải đảm bảo cho trẻ).

- Trong điều kiện bình thường thì 1kg gạo sẽ nấu thành phẩm được 2kg cơm.
Ví dụ: Trẻ nhà trẻ 55g gạo/trẻ đến khi tính sang cơm sẽ được 110g cơm
	Trẻ 3 tuổi: 65g gạo/trẻ -> 130g cơm
	Trẻ 4 tuổi: 70g gạo/trẻ ->140g cơm
	Trẻ 5 tuổi: 75g gạo/trẻ ->150g cơm
III. LƯỢNG NƯỚC 
- Nhà trẻ: Nước uống khoản 0,8 ->1,6 lít/trẻ/ngày (kể cả nước trong thức ăn)
- Mẫu giáo: Nước uống khoảng 1,6 ->2,0 lít/trẻ/ngày (kể cả nước trong thức ăn)

b) Đối với nhà bếp
[bookmark: _Hlk218583915]* Kế toán dinh dưỡng:
- Lên thực đơn theo mùa đông, theo tháng và thực hiện chế biến đúng thực đơn.
- Hoàn thiện hồ sơ sổ sách nuôi ăn đúng lịch. 
- In thực đơn theo tháng phát cho các lớp để tuyên truyền với phụ huynh.
- Cần giám sát nhắc nhở kỹ hơn về khâu tịnh, chia thức ăn chín và cấm người không phận sự vào khu nấu và chia ăn.
- Tuyệt đối không sơ chế, chế biến bữa phụ chiều sớm hơn giờ quy định.
- Kiểm tra bữa ăn trên lớp thường xuyên để trực tiếp nắm bắt thực trạng nhu cầu về món ăn và lượng cơm để điều chỉnh kịp thời.
* Nhân viên nấu 
- Tiếp tục thực hiện việc giao nhận thực phẩm tay tư đúng quy định, thực phẩm đảm bảo tươi ngon, đảm bảo an toàn vệ sinh thực phẩm. 
* Đặc biệt lưu ý: khi nhận thực phẩm phải mở thực phẩm ra, đánh giá bằng cảm quan về chất lượng thực phẩm xong xuôi rồi mới đưa vào sơ chế.
	- Cô nuôi dưỡng thực hiện đúng quy trình, đảm bảo VSATTP
- Nhân viên nấu ăn tiếp tục, duy trì thực hiện nấu ăn theo lịch.
- Hàng ngày thực hiện việc sấy bát thìa và cấp bát đúng quy định.
- Cần chủ động trong khâu chế biến, chia ăn cho trẻ. Nhất là khâu tịnh và chia định lượng thức ăn chín.
- Nhà bếp chú trọng khâu lưu mẫu đúng định lượng tức ăn khô và thức ăn lỏng, đảm bảo yêu cầu về vệ sinh ATTP của bữa chính, phụ, sáng và chiều.
- Ghi số lượng đầy đủ các món vào bảng chia thức ăn chín theo quy định theo các bữa trong ngày.
- Sơ chế, chế biến, nấu và chia bữa chiều đúng cung giờ theo quy định.
- Tuyệt đối không cho trẻ vào khu vực bếp, người không làm niệm vụ nấu ăn không được vào khu nấu và chia ăn. 
Trên đây là kế hoạch công tác chuyên môn tháng 04/2026, của trường MN Thanh Sơn đã xây dựng. Yêu cầu CB, GV, NV trong trường nghiêm túc nghiên cứu và thực hiện tốt các nội dung trên.
Nơi nhận:                                                                                        PHÓ HIỆU TRƯỞNG
- CB, GV, NV  (để thực hiện).                                                                                                    
- Lưu: VP	



                                                                                            Lê Thị Hồng Tươi
                                                                                   Đào Thị Tuyên
