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KẾ HOẠCH 
CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN THÁNG 11 NĂM 2025

I. Điểm danh
II. Nội dung:
1. Đánh giá thực hiện công tác tháng 10 năm 2025
 	a. Ưu điểm
- Đã tổ chức Tập huấn chuyên môn cho giáo viên, nhân viên trong nhà trường sau khi đã tiếp thu tập huấn chuyên môn của Sở (Sở ngày 29/9/2025)
- Đã tổ chức “Vui tết Trung thu 2025” cho trẻ. 
- Tổ chức Hội nghị viên chức, người lao động 
- Đã duyệt kế hoạch trên phần mềm học liệu số. Giáo viên nộp kế hoạch trên phần mềm đúng lịch.
- Thực hiện “Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời” đã báo cáo kết quả về Phòng Văn hóa phường Lý Thường Kiệt.
- Các lớp tổ chức hoạt động thể dục buổi sáng đúng thời gian.
- Các lớp tổ chức cho trẻ hoạt động tại phòng âm nhạc, thể chất, thư viện đúng lịch.
- Trang trí lớp theo chủ đề đúng lịch, thực hiện biểu bảng thường xuyên.
- Gửi hồ sơ Đề nghị công nhận hết thời gian tập sự và bổ nhiệm vào ngạch .viên chức đối với đồng chí Võ Thị Phương về phòng Văn hóa phường Lý Thường Kiệt.
- Tổ chức sinh hoạt chuyên môn theo NCBH, kiểm tra nội bộ về thực hiện nhiệm vụ của giáo viên 02 đ/c xếp loại tốt; kiểm tra chuyên đề 03 đ/c xếp loại tốt
- Các lớp đã thực hiện nhiệm vụ của từng giáo viên trong các nhóm lớp được hài hòa theo như kế hoạch các lớp đã tự xây dựng.
- Đã kiểm kê và tổng hợp chăn chiếu của các lớp (có danh sách số liệu kèm theo)
- Đã hoàn thiện hồ sơ phổ cập giáo dục cấp phường
- Tổ chức khám sức khỏe cho trẻ ngày 14/10
- Thực hiện tốt khâu giao nhận thực phẩm
- Đảm bảo VS ATTP cho trẻ
b. Tồn tại
- Các lớp chưa thực hiện theo kế hoạch giảng dạy (cho trẻ giao lưu dân vũ giữa các khối)
- Một số lớp chưa lồng ghép nội dung giáo dục quyền con người, quyền trẻ em vào kế hoạch giảng dạy.
- Kế hoạch lên còn nhầm lẫn: Giữa KPKH và KPXH 
+ KPKH:
	   1. Các bộ phận của cơ thể người
             2. Đồ vật (đồ dùng, đồ chơi, PTGT)
   	   3. Động vật và Thực vật
	   4. Một số HTTN (thời tiết, mùa, ngày vè đêm, mặt trăng, mặt trời, nước, không khí, ánh sáng, đất đá, sỏi, cát)
+ KPXH:
	    1. Bản thân, gia đình, trường mầm non, cộng đồng
	    2. Một số nghề trong xã hội
	    3. Danh lam thắng cảnh, các ngày lễ hội, sự kiện văn hóa
- Hoạt động ngoài trời: Cho trẻ q/s cái gì phần chuẩn bị phải ghi đầy đủ. Phải phù hợp với thực tế của nhà trường
- Trẻ mẫu giáo chưa mặc đồng phục đúng các ngày quy định
- Phát động CB, GV, NV, các bậc phụ huynh tặng sách cho thư viện chưa đạt theo kế hoạch đề ra
- Chưa mời phòng PC 07 tham gia tổ chức các hoạt động tập huấn, trải nghiệm cho giáo viên, nhân viên, học sinh, để nâng cao kĩ năng an toàn về phòng cháy, chữa cháy, cứu nạn, cứu hộ.
- Một số lớp chưa nhắc phụ huynh mua dép đi trong nhà cho trẻ để đảm bảo giữ ấm bàn chân cho trẻ.
- Một số giáo viên còn chưa nắm chắc quy trình rửa tay, rửa mặt cho trẻ từng độ tuổi.
2. Triển khai nhiệm vụ công tác chuyên môn tháng 11 năm 2025
2.1. Công tác giáo dục
- Duy trì cho trẻ chào cờ và hát quốc ca sáng thứ 2 đầu tuần. Trẻ mặc quần áo đồng phục của nhà trường vào các ngày thứ 2 – thứ 4 – thứ 6 hàng tuần.
- Tập huấn chuyên môn cho giáo viên, nhân viên trong nhà trường sau khi đã tiếp thu tập huấn chuyên môn của Sở (Sở ngày 22/10/2025)
- Lồng ghép nội dung giáo dục quyền con người, quyền trẻ em vào chương trình giáo dục phù hợp với độ tuổi theo chủ đề.
- Tích cực xây dựng trường học an toàn, phòng chống tai nạn thương tích cho trẻ
- Tiếp tục Hướng dẫn giáo viên gửi duyệt kế hoạch trên phần mềm học liệu số. Ký duyệt đúng lịch.
- Rèn trẻ nế nếp, thói quen trong tất cả các hoạt động trong ngày
- Thực hiện tốt quy chế chuyên môn
- Thực hiện lịch sinh hoạt chuyên môn theo NCBH đúng lịch
- Rèn trẻ thực hiện các bảng, biểu trong lớp.
- Các lớp tổ chức cho trẻ hoạt động tại phòng âm nhạc, thể chất, thư viện đúng lịch 
- Trang trí lớp theo chủ đề, bổ sung đồ dùng, đồ chơi còn thiếu để phục vụ các hoạt động học và chơi.
- CB, GV, NV tiếp tục tuyên truyền vận động trẻ nhà trẻ, trẻ 3 và 4 tuổi khu Bút Sơn ra khu trung tâm học.
- Kiểm tra chuyên đề, kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ của 04 giáo viên
- Tích cực xây dựng trường học an toàn, phòng chống tai nạn thương tích cho trẻ
- Các lớp chăm sóc các bồn cây cảnh trước khuôn viên lớp mình. Phòng mình phụ trách. Bồn cây trước phòng thư viên – cô Yến phục trách chăm sóc.
- Thực hiện đúng lịch vệ sinh môi trường chiều thứ 2 hàng tuần, đề nghị các trưởng khu nghiêm túc thực hiện
- Các nhóm/lớp tổ chức các hoạt động chào mừng ngày 20/11
- Tổ chức, phối hợp với phòng PC 07 tuyên truyền về công tác Phòng cháy chữa cháy
- Chuẩn bị tốt các điều kiện đón đoàn kiểm tra của Sở giáo dục đầu năm
- Các nhóm lớp tiếp tục ghi âm đọc thơ, kể chuyện
- Thực hiện Nghị quyết số 02-NQ/ĐU ngày 09/8/2025 của Ban thường vụ Đảng ủy về đột phá phát triển khoa học, công nghệ, đổi mới sáng tạo chuyển đổi số
+ Hưởng ứng ngày Chuyển đổi số quốc gia (Ngày 10 tháng 10 hàng năm)
+ 100% CBQL, GV, NV có hiểu biết về chuyển đổi số, kiến thức và kĩ năng số, sử dụng được các nền tảng, dịch vụ số phục vụ công việc. Và có kĩ năng đảm bảo an toàn trong học tập và tương tác xã hội trong môi trường số.
- Viết bài tuyên truyền về phòng chống dịch bệnh sốt xuất huyết (đ/c Nguyễn Thị Tuệ Ninh)
- Viết bài tuyên truyền, phổ biến về chuyển đổi số (đ/c Bích Phượng); Đề án 06 (đ/c Mai Loan)
- Viết bài tuyên truyền kỷ niệm 43 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam (đ/c Nguyễn Thị Tuyết)
2.2. Công tác nuôi dưỡng 
a) Đối với nhóm lớp
- CB, GV, NV, phụ huynh các lớp nhận thực phẩm theo lịch phân công.
- Đảm bảo vệ sinh ATTP, đảm bảo an toàn tuyệt đối cho trẻ về sức khoẻ, tính mạng và tinh thần.
- Cho trẻ đi dép đi trong nhà, nhắc cha mẹ trẻ mặc trang phục cho trẻ để đảm bảo giữ ấm cho trẻ trong thờ tiết lạnh, ẩm.
- VS môi trường trong và ngoài lớp sạch sẽ, không để các góc tường, kho, nhà vệ sinh ẩm ướt tránh có muỗi trú  ngụ. 
- Đảm báo có khăn ướt lau tay, khăn khô lau bàn và đĩa đựng cơm rơi cho mỗi bàn ăn. 
- Rèn trẻ nề nếp rửa tay, rửa mặt cho trẻ trước khi ăn và khi bị bẩn.
- Cân đo trẻ dưới 24 tháng tuổi vào biểu đồ hàng tháng.
- Chăm sóc trẻ ăn hết xuất, ăn ngon miệng.
- Đảm bảo rửa mặt sạch sẽ cho trẻ sau khi ăn hoặc trc khi ra về. Tuyệt đối khg được bỏ qua hoạt động vệ sinh cuối ngày. Giờ trả trẻ, các cô chú ý đến khâu vệ sinh của cháu nhất là trẻ các độ tuổi nhỏ (Để tránh trường hợp cháu đi ra quần mà ngại khg báo cô)
b) Đối với nhà bếp
* Kế toán dinh dưỡng:
- Lên thực đơn theo mùa đông, theo tháng và thực hiện chế biến đúng thực đơn.
- Hoàn thiện hồ sơ sổ sách nuôi ăn đúng lịch. 
- Ghi bảng tài chính công khai kịp thời hàng ngày (Muộn nhất trước 16h). 
- Các lớp phối kết hợp nhắc nhở phụ huynh nộp tiền ăn kịp thời từ mồng 1 đến mồng 5 hàng tháng. 
- In thực đơn theo tháng phát cho các lớp để tuyên truyền với phụ huynh.
* Nhân viên nấu 
- Tiếp tục thực hiện việc giao nhận thực phẩm tay tư đúng quy định, thực phẩm đảm bảo tươi ngon, đảm bảo an toàn vệ sinh thực phẩm. 
* Đặc biệt lưu ý: khi nhận thực phẩm phải mở thực phẩm ra, đánh giá bằng cảm quan về chất lượng thực phẩm xong xuôi rồi mới đưa vào sơ chế.
	- Cô nuôi dưỡng thực hiện sơ chế, chế biến theo quy trình, đảm bảo VSATTP
- Nhân viên nấu ăn tiếp tục, duy trì thực hiện nấu ăn theo lịch .
- Hàng ngày thực hiện việc sấy bát thìa và cấp bát đúng quy định.
- Nhà bếp chú trọng khâu lưu mẫu đúng định lượng, đảm bảo yêu cầu về vệ sinh ATTP của bữa chính, phụ, sáng và chiều.
- Pha sữa bữa phụ nhà trẻ đúng giờ theo quy định.
- Nấu và chia bữa chính chiều đúng cung giờ theo thực đơn quy định.
- Lưu ý không cho trẻ vào khu vực bếp. 
Trên đây là kế hoạch công tác chuyên môn tháng 11/2025, của trường MN Thanh Sơn đã xây dựng. Yêu cầu CB, GV, NV trong trường nghiêm túc nghiên cứu và thực hiện tốt các nội dung trên.
Nơi nhận:                                                                                        PHÓ HIỆU TRƯỞNG
- CB, GV, NV  (để thực hiện).                                                                                                    
- Lưu: VP	



                                                                                            Lê Thị Hồng Tươi
                                                                                   Đào Thị Tuyên

























